南京建设工程纠纷人民调解委员会章程

第一章  总   则
第一条  南京建设工程纠纷人民调解委员会
(一) 南京建设工程纠纷人民调解委员会(以下简称〝委员会〞) 系解决平等主体的自然人、 法人和其他组织之间发生的建设工程纠纷的常设调解机构。
  (二) 南京建设工程纠纷人民调解委员会设主任一人，委员若干人。委员会主任由南京建 筑业协会会长担任。除委员外，委员会可另聘调解员。
  (三) 南京建设工程纠纷人民调解委员会办公室(以下简称〝办公室〞) 负责本中心的日常事务。办公室指派工作人员担任委员会的秘书，负责案件的程序管理和服务工作。
第二条  本章程的适用
当事人协议将争议提交委员会调解的，适用本章程。但当事人就调解程序事项或者调解适用的规则另有约定且委员会同意的，从其约定。
第三条  争议双方或各方根据达成的调解意向同意将该争议提交委员会进行的，均视为同意按照本章程进行调解，该调解意向可以表现为：
(1) 当事人各方在相关协议中约定，在委员会主持下，按照本章程以调解方式解决现存的或未来可能发生的争议；
(2) 当事人各方在产生争议后，同意在委员会调解下解决争议的；
(3) 一方向委员会申请调解，另一方提交答辩意见的。
第二章   委员会的组成
第四条  委员会由南京建筑业协会(以下简称〝协会〞) 负责组建。委员会设置调解员名册供当事人选定调解员。
第5条  委员会委员在任期内发生工作变动或因其他原因不宜继续出任委员会职务时， 

由协会在一个月内确定新的人选接任。
第6条 调解员须具备如下条件：
(1) 有较丰富的法律及建筑领域相关知识和较好的文字及语言表达能力；
(2) 有大学本科(含) 以上学历或中级(含) 以上专业技术职称；
(3) 有法律或建筑行业工作五年(含) 以上从业经历；
(4) 具备良好的职业素质和道德品质，热爱并能积极参与调解工作。
调解员由委员会聘任，并发给聘书。
第7条 调解员的确定
(一)  双方当事人应当自收到受理通知或参加调解通知之日起三个工作日内或者在调解协议确定的期限内，分别在调解员名册中选定或者委托主任指定一名调解员、共同选定或者共同委托主任指定第三名调解员。第三名调解员为首席调解员。
(二)  双方当事人未能依照上述规定共同选定调解员或首席调解员的，由主任指定。
(三)  当事人一方为二人以上的，应当共同协商选定或者共同委托主任指定一名调解员；未能自收到受理通知或参加调解通知之日起三个工作日日內就选定或者委托主任指定调解员达成一致意见的，由主任指定。
                     第三章  调解程序及实施 

第8条 申请调解
当事人依据本章程申请调解时应当向委员会提交以下材料：
(1) 《纠纷受理调解登记表》(一式四份) ；
(2) 申请方所依据的证明材料；
(3) 调解所要求的其他应当写明的事项。
第9条 案件的受理                                                            

(1) 自收到调解申请之日起三个工作日内，委员会认为符合受理条件的，予以受理。
(2) 调解申请不符合本方案规定的，当事人应当补正。
(3) 调解程序自委员会受理调解申请之日开始。
(4) 决定受理的，委员会应将《案件受理通知书》送达申请方，被申请方；决定不
受理的，应及时书面告知申请方并说明不予受理的理由。申请一经受理以后，视为纠纷双方均同意接受委员会调解。
第10条  委员会应置备调解员名册，供纠纷各方查阅。纠纷各方应当在收到《案件受理
通知书》之日起三个工作日内在调解员名册中共同选定一名调解员或者共同委托委员会指定。未能在上述期限内共同选定或者委托的，由委员会主任指定调解员。调解员确定后，应将调解员名单告知纠纷各方，并及时通知调解员本人。
第十一条  涉及案情复杂、争议金额较大或具有较大社会影响的案件由委员会主任决
定是否采取合议制。采取合议制的纠纷由三名调解员进行调解，争议各方共同选定或共同委托委员会主任指定一名调解员任首席调解员，另两名调解员由纠纷各方在调解员名册中各选定一名或委托委员会主任指定。
第十二条  一方认为调解员有可能影响调解公正进行的情形的，可以在调解员确定后的三个工作日内向委员会提出回避申请，并提供相关证据，是否回避由委员会主任裁定。一方不服委员会主任裁定的，视为拒绝调解。
第四章   调解的进行

第十三条  调解方式
(1) 委员会组织各方当事人到场调解案件。
(2) 当事人约定不到场，或者委员会认为不必要到场并征得双方当事人同意的，可以
根据当事人提交的文件进行分别调解。

(3) 无论采取何种审理方式，委员会均应当公平、公正地对待双方当事人，给予双方
当事人陈述和辩论的合理机会。

第十四条  调解地点
调解在委员会所在地进行。当事人另有约定，或者当事人共同要求并经秘书长同意，也
可以在其他地点进行。当事人承担由此增加的费用。
第十五条  调解员应当在收到有关材料之日起两个工作日内确定调解时间、地点并通知双方当事人。
第十六条  调解工作应当自受理之日起二十个工作日内调解完毕，经争议各方同意，可以适当延长，但自受理之日起不得超过三十个工作日。
第十七条  调解员通过当事各方的相关材料研究案情，对当事人双方分别进行询问，依据案情、有关证据提出调解初步意见，并与当事人双方协商，听取双方意见。在双方协商沟通达成一致意见后两个工作日内制作调解协议书，由协议各方共同签字后生效。
调解协议书一式三份，纠纷双方各执一份，委员会存档一份。
第十八条  纠纷各方签署生效的调解协议，视为其对各自民事权利的处分，争议各方应当遵照执行。
纠纷一方在签署调解协议书后反悔的，可以继续向法院提起诉讼或向仲裁机构申请仲裁。
第十九条  有下列情形之一的，委员会主任有权决定终止调解：
(1) 纠纷一方向调解员书面表示不予接受继续调解的；
(2) 调解规定时间届滿仍未达成调解协议的；
(3) 双方存在严重和关键的意见分歧，调解员确定无法调解的；
(4) 纠纷一方在调解进行期间提起诉讼或申请仲裁的；
(5) 不适合调解标准的其他情况。
决定终止调解后，委员会应即告知纠纷各方，并不再受理任何一方就该同一纠纷事项
调解申请。
第二十条  保密义务
(1) 调解不公开。当事人协议公开的，可以公开，但涉及国家秘密的除外。
(2) 不公开调解的案件，当事人及其代理人、证人、调解员、调解庭咨询的专家和指
定的鉴定人、委员会的有关人员，均不得对外界透露案件实体和程序进行的情况。
                  第五章  经费来源
第二十一条  办公室日常费用，由南京建筑业协会负担。专业顾问咨询费属个案的，由
涉案单位承担；属一般性咨询的，列入办公室日常费用。
                  第六章  附   则
第二十二条  本章程的解释权属于南京建设工程纠纷人民调解委员会。
第二十三条  本章程自2010年10月15日施行。
